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1. INTRODUCAO

O presente documento “Organizacdo do ano letivo 2019/2020” estabelece
algumas orientacdes para o préximo ano letivo, em particular, para os “Critérios de
Constituicao de Turmas” e os “Critérios para a Elaboragao dos Horarios”.

Para além de dar cumprimento a legislacdo em vigor sobre estas matérias, este
documento define procedimentos e préticas que visam a consolidacdo da organizacdo
curricular e escolar nas escolas do Agrupamento.

As opcOes organizativas e pedagdgicas delineadas neste documento tiveram
como base os diplomas legais e os documentos estruturantes do Agrupamento.

Este documento foi elaborado tendo presente a missédo do Agrupamento: Prestar a
comunidade um servi¢co educativo de elevada qualidade, dando uma resposta eficaz as
diferentes necessidades, tendo em conta o caracter Unico e dindmico da ESCOLA e
promovendo uma atitude positiva e cooperante.



2. CALENDARIO ESCOLAR

EDUCAGAO PRE-ESCOLAR

Inicio das atividades letivas

Termo das atividades letivas

12 de setembro

19 de junho de 2020

ENSINO BASICO

Inicio das atividades letivas

| Termo das atividades letivas

1.° Periodo

12 de setembro — 1° e 5° anos e todos 0s
alunos novos
13 de setembro — restantes anos

17 de dezembro de 2019

2.9 Periodo

6 de janeiro de 2020

27 de marco de 2020

3.9 Periodo

14 de abril de 2020

4 de junho de 2020 — para os alunos do 9.°ano de
escolaridade.

9 de junho de 2020 — para os alunos dos 5.°, 6.°, 7.°
e 8.° anos de escolaridade.

19 de junho de 2020 — para dos 1.°, 2.°, 3.9, 4.9
anos de escolaridade.

Interrupcdes das atividades letivas para o ensino basico

Interrupgdes Datas
1.0 De 18 de dezembro a 3 de janeiro de 2020
2.° De 24 de fevereiro a 26 de fevereiro de 2020
3.2 De 30 de marco a 13 de abril de 2020




3. CONSTITUICAO DE TURMAS

1. Na constituicdo das turmas prevalecem critérios de natureza pedagogica definidos

no projeto educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacéo e
de ensino, competindo ao diretor aplica-los no quadro de uma eficaz gestéo e
rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito pelas

regras constantes do despacho normativo n.°16 /2019.

Na constituicdo das turmas é respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens,
podendo, no entanto, o diretor, apo6s ouvir o conselho pedagdgico, atender a
outros critérios que sejam determinantes para a promo¢ao do sucesso e para a

reducdo do abandono escolar.

3.1. CRITERIOS ESPECIFICOS PARA EDUCACAO PRE-ESCOLAR

1.

3.

Na Educacéo Pré-Escolar, sempre que possivel, devem constituir-se grupos-turma
dando continuidade ao grupo-turma do ano letivo anterior, tendo em conta o perfil
e as necessidades das criancas e o numero de anos de frequéncia no Jardim-de-

infancia.

Na Educacao Pré -Escolar as turmas sdo constituidas por um nimero minimo de

20 e um maximo de 25 criancas.

As turmas da Educacao Pré -Escolar que integrem criangcas com necessidades
educativas especiais de carater permanente, cujo programa educativo individual o
preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20

criangas, ndo podendo incluir mais de duas criangas nestas condigdes.

3.2 CRITERIOS ESPECIFICOS PARA O 1°CICLO DO ENSINO BASICO

1.

As turmas do 1° e 2° anos do 1.° ciclo do ensino basico séo constituidas por 24
alunos. As turmas do 3° e 4° anos do 1.° ciclo do ensino béasico sdo constituidas

por 26 alunos.



2. As turmas do 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino com
mais de 1 lugar, que incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sédo

constituidas por um nimero maximo 22 alunos.

3. Na constituicdo de turmas de 1° ano deve-se ter em conta as recomendacfes

oriundas do Pré-Escolar.

4. As turmas sao constituidas por 20 alunos sempre que no relatério técnico
pedagdgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusédo
a necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo incluir

mais de dois alunos nestas condicdes.

5. Os alunos irméos, salvo recomendacdo em contrario, devem ser integrados na

mesma turma.

3.3 CRITERIOS ESPECIFICOS PARA OS 2° E 3° CICLOS DO ENSINO BASICO

1. As turmas dos 5.° ao 8.°anos de escolaridade sédo constituidas por um numero

minimo de 24 alunos e um maximo de 28 alunos.

2. As turmas do 9.°ano de escolaridade sao constituidas por um ndmero minimo de

26 alunos e um maximo de 30 alunos.

3. As turmas sdo constituidas por 20 alunos sempre que no relatério técnico
pedagogico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo
a necessidade de integrac@o do aluno em turma reduzida, ndo podendo incluir mais

de dois alunos nestas condicoes.

4. A reducdo de turmas prevista no numero anterior fica dependente do
acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do

tempo curricular.

5. Sempre que possivel, as turmas deverdo ser constituidas pelo nimero minimo

legalmente previsto permitindo um ensino mais individualizado.

6. Na constituicdo das turmas de 5.° ano serdo considerados niveis etarios proximos e

namero equilibrado quanto ao género.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Na mudanca de ciclo do 4.° para o0 5.° ano de escolaridade, todas as turmas serdo
desmembradas e deve atender-se as indicacBes pedagdégicas fornecidas pelo

Professor do 1° Ciclo (parecer do professor Titular de Turma) e/ou Psicélogo.

Na mudanca de ciclo do 6.° para o 7.° ano de escolaridade todas as turmas seréo

desmembradas, de acordo com a disciplina de lingua estrangeira.

Nos 6.°, 8.° e 9.° anos dar-se-a continuidade, se possivel, ao grupo-turma do ano
anterior, respeitando, contudo, as orientagbes dos Conselhos de Turma

devidamente fundamentadas, em ata de reunido.

Todas as situacdes de ndo continuidade de alunos nas turmas de origem deveréo

ser apresentadas e devidamente fundamentadas, pelo Conselho de Turma;

Os alunos irmaos que frequentem o mesmo ano de escolaridade, salvo

recomendacao em contrario, devem ser colocados na mesma turma.

Deveréo ser colocados na mesma turma, alunos vindos do estrangeiro que nao
tenham o Portugués como lingua materna, a fim de facilitar a prestacdo do apoio

pedagogico legalmente previsto;

N&o poderdo ser constituidas turmas unicamente com alunos em situacdo de
retencdo, devendo ser respeitada em cada turma a heterogeneidade do publico

escolar, excetuando-se projetos devidamente fundamentados.

Poderdo ser criados grupos de homogeneidade relativa, em disciplinas

estruturantes, ao longo de todo o ensino basico.

Serdo tomadas em consideracao as indicacdes escritas dos Conselhos de Turma,
no 2° e 3° Ciclos, e dos Encarregados de Educacdo, desde que estas nao

contrariem as normas estipuladas e critérios de natureza pedagdgica.

As turmas de Educacéo Moral e Religiosa sédo constituidas com o nUmero minimo
de 10 alunos e, sempre que necessério, integram alunos provenientes de diversas

turmas do mesmo ano de escolaridade.



17. Nos 2.° e 3.° ciclos, por solicitagdo da autoridade religiosa dirigida ao membro do
Governo responsavel pela area da educacdo, podem ser constituidas turmas de
Educacdo Moral e Religiosa com alunos provenientes dos diversos anos que

integram o mesmo ciclo de escolaridade.

18. Para toda e qualquer situacdo omissa neste regulamento prevalece a decisdo do
Diretor.

3.4. EXCECOES NA CONSTITUICAO DE TURMAS

1. No ensino basico, as turmas dos anos sequenciais, bem como das disciplinas de
continuidade obrigatéria, podem funcionar com um nuamero de alunos inferior ao
estabelecido, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de estudos aos
alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram a escola com aproveitamento e
tendo sempre em consideragdo que cada turma ou disciplina s6 pode funcionar

com qualquer nimero de alunos quando for Unica.

2. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero
inferior ao estabelecido carece de autorizagdo dos servigos territorialmente

competentes (DGEstE), mediante andlise de proposta fundamentada do diretor.

3. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero

superior ao estabelecido carece de autorizagdo do Conselho Pedagdgico.

4. DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

O Despacho Normativo n.°10-B/2018, de 6 de julho de 2018, estabelece as normas

relativas a distribuicdo de servigo docente.

1. A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita 0
disposto no artigo 77.° do ECD conjugado com o artigo 79.° do ECD,
considerando-se que est4 completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso

do pessoal docente da educacéo pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino béasico, ou 22



horas semanais (1100 minutos), no caso do pessoal dos restantes ciclos e niveis

de ensino, incluindo a educacéo especial.

Nos termos do artigo 79.° do ECD, a componente letiva do trabalho semanal a que
estdo obrigados os docentes dos 2.° e 3° ciclos do ensino basico e da educacado
especial é reduzida em 2, 4, 6 ou 8 horas, consoante a idade e o tempo de

servico.

A componente néo letiva do servigo docente encontra-se definida no artigo 82.° do
ECD e abrange a realizacdo de trabalho individual e a prestagdo de trabalho na
escola.

O diretor estabelece o tempo de 150 minutos semanais, a incluir na componente
nao letiva de estabelecimento de cada docente, de modo a que, nos termos do n.°
4 do artigo 82° do ECD: a) Figuem asseguradas as necessidades de
acompanhamento pedagogico e disciplinar dos alunos; b) Sejam realizadas as
atividades educativas que se mostrem necessarias a plena ocupacdo dos alunos
durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar; c) Sejam

asseguradas as atividades atribuidas a Equipa TIC.

Um dos tempos da C.N.L. dos horarios dos docentes com disciplinas sujeitas a

avaliacdo externa devera ser destinado a Apoio Pedagogico.

Compete ao diretor distribuir o servico docente, nos termos da alinea d) do n.° 4 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado e republicado pelo
Decreto- Lei n.° 137/2012, de 2 de Julho.

O diretor deve elaborar, por grupo de recrutamento, uma lista Unica, ordenando o0s
docentes do respetivo grupo, tendo em conta o previsto no artigo 11.° do Decreto-
Lei n.° 132/2012, de 27 de junho, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 83-
A/2014, de 23 de maio.

A distribuicdo de servico concretiza-se com a entrega de um horario semanal a
cada docente da educacao pré-escolar, dos 1.2, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico,
do ensino secundario e da educacéo especial, no inicio do ano letivo ou no inicio

da sua atividade, sempre que esta nao coincida com o inicio do ano letivo.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Os critérios subjacentes a distribuicdo do servico docente visam a gestao eficiente
e eficaz dos recursos disponiveis, tanto ha adaptacao aos fins educativos a que se

destinam como na otimizacéo do potencial de formacao de cada um dos docentes.

Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados,
lecionar outra disciplina ou unidade de formacdo do mesmo ou de diferente ciclo
ou nivel de ensino, desde que sejam titulares da adequada formacao cientifica e

certificacdo de idoneidade nos casos em que esta € requerida.
O servico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia.

Excetua-se do previsto no nimero anterior a participacdo em reunifes de natureza
pedagdgica convocadas nos termos legais, quando as condicfes da escola assim
0 exigirem.

O diretor garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da
assiduidade de todo o servi¢co docente registado no horario nos termos do n.° 3 do
artigo 76.° do ECD.

Com vista a melhorar a qualidade da aprendizagem, o diretor gere 0s seus
recursos de forma a implementar as medidas previstas na legislacdo em vigor que

melhor se adaptem aos objetivos definidos, designadamente:

a. A coadjuvacao, quando necesséria, em qualquer disciplina do 1.° ciclo, com
maior relevo para Portugués e Matematica, por parte de professores do
mesmo ou de outro ciclo e nivel de ensino pertencentes a escola, de forma
a colmatar as primeiras dificuldades de aprendizagem que sejam
identificadas;

b. A coadjuvacdo em qualquer disciplina dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico
entre os docentes a exercer fungfes na escola, quando necessaria.

c. A constituicdo temporaria de grupos de alunos de homogeneidade relativa,
em qualquer ciclo de estudos ou nivel de ensino, acautelando a devida

articulacédo dos docentes envolvidos.

Na distribuicdo do servico docente deve ter-se em conta 0 tempo necessario para
gue os professores das disciplinas com provas a nivel nacional que decorrem

durante o periodo letivo realizem todas as tarefas inerentes a execucgdo do

trabalho de classificacdo de provas de avaliacdo externa.
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16.

O servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes na escola tem prioridade
sobre qualquer outro para efeitos do preenchimento da componente letiva a que

cada docente esta obrigado pelo disposto nos artigos 77.° e 79.° do ECD.

17. A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo

podendo, em caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia.

18. A distribuicdo de servico da componente néo letiva de trabalho de escola fica a

19.

20.

cargo do Diretor do Agrupamento, de acordo com as necessidades dos alunos,
das atividades previstas no Plano Anual de Atividades do Agrupamento e das
necessidades das Bibliotecas Escolares de acordo com o definido no
Regulamento Interno do Agrupamento, com o contetdo do Despacho Normativo
de Organizagdo do Ano Letivo e demais legislagéo em vigor.

Preferencialmente, as horas de componente néo letiva deverdo ser atribuidas as
seguintes atividades:

- Atividades de promocgé&o do sucesso educativo;

- Atividades de ocupacédo e acompanhamento dos alunos;

- Outras;

Da aplicagdo das medidas previstas nos numeros anteriores ndo podem resultar

horas para contratacéo de docentes.

21. A eventual atribuicdo de servigo docente extraordinario, nos termos definidos no

22.

artigo 83.° do ECD, visa dar resposta a situacdes ocorridas no decurso do ano
letivo, para as quais seja insuficiente a aplicagdo de algum dos mecanismos
previstos no n.° 7 do artigo 82.° do ECD, no que as auséncias de curta duracéo diz
respeito e sem prejuizo do disposto no n.° 7 do artigo 83.° do ECD. Sempre que
num grupo de recrutamento se verifique a necessidade de afetacdo ou de
reafectagcdo de horas letivas resultantes, designadamente, de impedimentos
temporarios de professores, serdo as mesmas distribuidas, quando possivel, a

docentes em servico na escola.

Na definicdo da disciplina de Oferta Complementar deve ser assegurada uma
gestdo racional e eficiente dos recursos docentes existentes na escola,
designadamente dos professores de carreira afetos a disciplinas ou grupos de

recrutamento com auséncia ou reduzido niumero de horas de componente letiva.

11



23.

O Diretor constitui a Equipa TIC em funcdo das necessidades e dos recursos

disponiveis.

24. As horas de apoio a escola para programacéo e desenvolvimento de atividades

25.

26.

27.

28.

29.

educativas das equipas TIC sdo consideradas como atividade letiva aquando da

distribuicéo do servi¢o aos docentes de carreira.

Os 5° e o0s 7° anos de escolaridade deverdo ser prioritariamente distribuidos a
professores de quadro de Agrupamento, com mais experiéncia. Devera ser dada

prioridade a continuidade pedagdgica, numa ldgica de ciclo.

N&o se podendo aplicar o anterior devera dar-se prioridade na escolha, atendendo
a lista de graduacdao, respetivamente aos: 1- docentes do quadro (QA e/ou QZP);
2- docentes contratados com experiéncia profissional; 3- docentes contratados

sem experiéncia profissional.

O docente obriga-se a comunicar ao Diretor qualquer facto que implique reducéo

ou condicionamento na elaboracdo do seu horario.

Devera evitar-se a atribuicdo de diferentes cargos de supervisdo ao mesmo

docente.

O diretor de turma é obrigatoriamente professor da turma.

5.CRITERIOS DE ELABORACAO DOS HORARIOS

Critérios a ter em conta na elaboracao de horarios para o ano letivo 2019/2020:

1.

2.

A elaboracdo de horérios, quer das turmas quer dos professores, obedecerd,

primordialmente, a critérios de ordem pedagégica.
Para a elaboracdo de horarios conjugar-se-8o os interesses dos discentes e da

escola, no respeito inequivoco dos normativos legais vigentes e do Regulamento

Interno.

12



5.1 HORARIOS DOS PROFESSORES

3.

10.

11.

12.

O horario semanal dos docentes é de 35 horas.

No ambito da autonomia pedagogica e organizativa das escolas, aquando da
elaboracdo dos horarios é tido em consideracdo o0 tempo necessario para as
atividades de acompanhamento e de vigilancia dos alunos do 1.° ciclo durante os
intervalos entre as atividades letivas, com excecdo do periodo de almoco, ao
abrigo da alinea I) do n.° 3 do artigo 82.° do ECD, assim como o atendimento aos
encarregados de educacéo.

A elaboracdo de horarios dos professores rege-se pelo horéario letivo de

funcionamento da escola.

O horéario do docente ndo deve incluir mais de 5 tempos consecutivos de 50

minutos, nem deve incluir mais de 9 tempos diarios.

O horario semanal do docente ndo deve incluir, de preferéncia, mais de 3 tempos
letivos seguidos desocupados.

O horério letivo do docente deve contemplar um periodo para almoco de, pelo

menos, 1 hora.

Deverdo ser atribuidos a docentes com 0 mesmo cargo, ou que pertencam a uma
mesma comissao de trabalho, tempos simultdneos da componente néo letiva, para

efeitos de articulagdo/desenvolvimento de atividades.

Devera ser atribuido um minimo de 50 minutos da CNL, em comum, aos

professores para o desenvolvimento de trabalho colaborativo semanalmente.

As atividades de Apoio ao Estudo nos 5.° e 6.° anos serdo asseguradas por
professores de diferentes areas disciplinares, Linguas e Estudos Sociais e

Matematica e Ciéncias.

O horério devera ter uma distribuicao letiva equilibrada, de modo a evitar dias

muito sobrecarregados.

13



5.2. HORARIOS DAS TURMAS

13.

14.

Na elaboracdo de horarios de funcionamento das turmas, sempre que 0S
estabelecimentos de ensino reunirem  condicbes fisicas, deverao,

obrigatoriamente, praticar horarios em regime normal.

Pode haver pequenas alteracdes decorrentes de matérias diretamente
relacionadas com as atividades de enriquecimento curricular (conceito de escola a
tempo inteiro) ou por motivo de espaco fisico disponivel para a hora de almoco, o
qual tera de ser por turnos.

15. As aulas devem ser organizadas por periodos consecutivos de 50 minutos.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

No horario de cada turma dos 2.° e 3.° Ciclos, ndo poderdo ocorrer periodos
desocupados, exceto aqueles destinados ao almogo e, eventualmente, a apoios,

tutorias ou a nao frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

No horario da turma dos 2.° e 3.°Ciclos, ndo poderao constar mais de cinco

tempos consecutivos.

Preferencialmente, as atividades letivas concentram-se no turno da manha, tendo

todas turmas, no minimo, quatro tempos durante esse periodo.

O numero de periodos letivos diarios ndo deve ser superior a 8, mas,
excecionalmente, podera ser superior, em dois dias da semana (nos dias em que
a carga horaria é excecionalmente maior devem ser incluidas aulas da area das

expressdes e/ou disciplinas facultativas).

Nos 2° e 3.° Ciclos, sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da
manh& e da tarde, o intervalo, minimo, de almogo é de uma hora e vinte minutos e

maximo de duas horas e trinta minutos.

Deve haver um desfasamento da hora de almoco nos diferentes ciclos/anos.

Manter, na medida do possivel, as turmas na mesma sala de aula, dando especial

cumprimento a este principio no 2.° ciclo.

23. As disciplinas teoricas sujeitas a avaliacdo externa, deverdo ser leccionadas no

periodo da manha.

14



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

O funcionamento das areas disciplinares ou disciplinas de caracter mais teorico
deve acontecer no turno da manha, sendo atribuido, o horario da tarde a areas

nao disciplinares e a disciplinas ou areas disciplinares de caracter mais pratico.

As disciplinas da area das Expressodes deverdo ser colocadas no turno contrario

ao da maioria da carga letiva da turma.

Todas as turmas de 2.%e 3.° ciclos terdo, no minimo, duas tardes livres.

Todas as turmas de 2°/3° CEB deverao ter a 43feira de tarde livre.

Evitar-se-a que todas as aulas de uma mesma disciplina, designadamente Lingua
Estrangeira e Educacdo Fisica, a mesma turma tenham lugar em dias

consecutivos e/ou ho mesmo periodo horario;

Se, por exigéncia curricular, se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina,
dessa situacdo ndo podera ocorrer nenhum periodo desocupado para qualquer
deles.

No 3.° ciclo do ensino basico, quando o nimero de alunos da turma for igual ou
superior a 20, é autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais
e Fisico-Quimica, exclusivamente para a realizagcdo de trabalho préatico ou

experimental, no tempo correspondente a um maximo de 100 minutos.

As aulas de Lingua Estrangeira Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos

consecutivos a Lingua Estrangeira | e vice-versa.

As aulas de Educacao Fisica s6 poderao iniciar-se duas horas apos o almoco.

O horario de funcionamento do Desporto Escolar, Clubes e Projetos sera definido
de acordo com a disponibilidade dos alunos, das instalacdes e dos horarios dos

professores

As aulas de Educacdo Moral e Religiosa deverao ocorrer de modo a que os alunos

sem esta opcao nao tenham periodos desocupados.

Sempre que necessario, para efeitos de substituicdo de docentes, poderdo ser
realizadas alteracdes pontuais aos horérios dos alunos, designadamente na
lecionacéo de aulas suplementares no final de cada turno (manhé ou tarde), e /ou

nas tardes livres dos alunos.
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6. DISTRIBUICAO DE SERVICO DA EDUCACAO ESPECIAL

A distribuicdo de servico aos docentes de educacdo especial é feita mediante a
aplicacdo das medidas educativas ou das modalidades especificas de educagéo
estabelecidas no relatério técnico pedagdgico avaliados de acordo com o Decreto-Lei
54/2018.

6.1.ELABORACAO DE HORARIOS DA EDUCAGAO ESPECIAL

O horario semanal distribuido aos docentes da Educacdo Especial pode prever o
desempenho das suas fun¢gfes em mais do que um estabelecimento deste Agrupamento
de escolas e noutros Agrupamentos ou escolas néo agrupadas.

1. Horario do Centro de Apoio a Aprendizagem da EB 2,3: 9h15 — 16h15.

Das 8h30 as 9hl15 e das 12h45 as 13h30, os alunos estardo sob a
responsabilidade de Assistentes Operacionais:
e Acompanhamento e supervisdo de atividades de enriquecimento e
complemento curricular ou da componente de apoio a familia em que
participam alunos com NEE ou, ainda, de tutoria dos referidos alunos,

e Acompanhamento de alunos na auséncia do professor.

7.REGIME DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA — HORARIO ESCOLAR

Pré- Escolar

Periodo da manha 9h00 — 12h00
Periodo da tarde 13h30 — 15h30
1° CICLO
Periodo da manha 9h00 — 12h00
Periodo da tarde 13h45 — 15h45/17h15

Caso se justifique, por questdes fisicas ou logisticas, poderdo ser feitos ajustes no horéario
de almoco e/ou intervalos.
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2° E 3° CICLOS - CENTRO EDUCATIVO DOS OLIVAIS (C.E.O.)

Periodo da manha

8h30 — 12h45

Periodo da tarde

13h30 — 16h40

2°E 3° CICLOS

[ 201972020 |

8h30 — 9h20

9h25 — 1015 5m
10h30 — 1120 | 15 m
11h30—12h20 | 10m
12h25-13h15 | 5m
13035 — 1425

14h30 -15h20 5m
1530 -16h20 | 10m
1635 —17h25 | 15m
17h30—18h20 |  5m

Nota: As aulas para estes ciclos terdo a seguinte distribuicdo: o 2° Ciclo funcionara

preferencialmente nos Blocos A e B, ao passo que o 3° Ciclo estard circunscrito aos
Blocos D e E. As 2 UEEAs funcionam das 9h15 as 16h15.

8.MAPAS DE ORGANIZACAO CURRICULAR - 1°,2°¢ 3° CICLOS e DAC

CARGA LETIVA SEMANAL:

1° ANO e 2° ANO

Portugués — 7 horas
Matematica — 7 horas
Estudo do Meio — 3 horas

Expressdes* — 5 horas

Artistica — 3 horas (Artes visuais: lhora/ Exp. Dra, Teatro, Danc¢a: 1 hora/

Musica: 1 hora)
Fisica — 2 horas

Apoio ao Estudo — 2 horas
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*

Oferta Complementar — 1 hora (Educacdo Ambiental)

Cidadania e desenvolvimento* e TIC — Disciplinas de desenvolvimento

transversal

Direitos humanos

lgualdade de género

Interculturalidade

Desenvolvimento suatentavel

Educacao Ambiental

Saude

Seguranca Rodoviaria
Educacgéo Moral e Religiosa *: 1 hora
Disciplina de frequéncia facultativa

Total 25 horas

3.°e4.° ANOS

Portugués — 7 horas

Matemética — 7 horas

Estudo do Meio — 3 horas

Inglés — 2 horas*

Expressoes — 3 horas

Apoio ao Estudo — 1,5 horas

Oferta Complementar — 1 hora - Educagédo Ambiental
Educacao Moral e Religiosa *: 1 hora

Disciplina de frequéncia facultativa
18



TOTAL: 24,5 horas

*Sempre que possivel a disciplina de Inglés deve ser lecionada no ualtimo
tempo doturno da tarde. N&o sendo possivel, estas aulas deverdo ser
colocadas no inicio ou fim de cada um dos turnos e, preferencialmente,

no turno da tarde.

Oferta Complementar:

Em 2019/2020, a Oferta Complementar no 1° CEB serd Educagdo Ambiental. Caso se
verifiguem condi¢bes (recursos humanos qualificados e condi¢des fisicas), em algumas
escolas, poderdo dinamizadas atividades no ambito das TIC, designadamente o projeto

de introducdo a programacao no 1° CEB promovido pelo MEC.

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

- Para o ano letivo as AEC’s devem manter a carga horaria semanal de 5 horas para os
1°, 2° anos de escolaridade e de 3 horas para 0 3° e 4° anos.

- Paraos 1°e 2°anos, as atividades a oferecer e respetivas cargas horarias sao as
seguintes:

- Inglés — 60 minutos
- Atividade Fisico Desportiva — 120 minutos

- Atividades Ludico Expressivas (Expressao Musical, Expresséo Plastica e
Atividades Ludicas e de Animagéo) - 120 minutos.

- Para 0 3° e 4° anos, as atividades a oferecer e respetivas cargas horarias sdo as
seguintes:

- Atividade Fisico Desportiva/loga® — 120 minutos

- Atividades Ludico Expressivas (Expressao Musical, Expressao Plastica e
Atividades Ludicas e de Animacgéo) - 60 minutos

* Nas escolas em que as condi¢cdes estejam reunidas, 60 min. da AFD poderédo ser de
loga.

A escolha destas atividades atende, no caso do inglés, a tendéncia para a sua
obrigatoriedade e no caso das restantes a sua dimensao ludica e a possibilidade de
serem realizadas fora da sala de aula.

Acompanhamento e supervisao
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O acompanhamento serd realizado pelo professor titular e a supervisao pelos

departamentos curriculares respetivos.

Frequéncia dos alunos com Necessidades Especificas
A responsabilidade pela colocacdo dos recursos humanos necessarios para garantir a
frequéncia dos alunos com NE serd partilhada entre as IPSS e o Agrupamento em fungao

das carateristicas e necessidades de cada aluno.

Horéario AEC
As Atividades de Enriquecimento Curricular podem ocorrer:
- Das 16:15 as 17:15

Entidades Promotoras
O objetivo passa por ter apenas uma Unica IPSS em cada escola a assegurar todos os
servigos (CAF, AEC e, quando possivel, refeicdes). Nas situagbes em que tal ndo for
possivel, alargar a acdo de uma outra IPSS que assegure aqueles servicos em outra
escola do Agrupamento.

Escola IPSS CAF

EB1 Montes Claros Caritas Sim
EB Martim de Freitas Caritas Sim
EB1 Olivais CASPAE Sim
EB1 Coselhas CASPAE Sim
EB1 Santa Cruz 25 Abril Sim
EB1 Conchada Sagrada Familia Sim
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MatrizCurricular :EnsinoBasico - 2° Ciclo

Componentes do curriculo

Carga horaria semanal — 50 minutos —

TL/Minutos (a)

5°/6° ano

Areas Disciplinares:

525 min
Linguas e Estudos Sociais ................. 525
10 + 0,5 tempos
) 2x50+1x(50+50) 200
Portugués..........ccooviiiiiiii
A 1x50+1x(50+50) 150
INGIES. ...
Histéria e Geografia de Portugal......... 1x50+1x(50+50) 150
Cidadania e Desenvolvimento (b)....... 25 (semestral) o5
Matematica e Ciéncias S0 iy 350
7 tempos
Matematica. ..........ccceevueeeeeeeeeeeenn. 2x50+1x(50+50) 200
Ciéncias Naturais.............ccccoeeiiiiiinns 3x50 3x50
Educacao Artistica e Tecnoldgica 325 min 325
6 + 0,5 tempos
1x(50+50) 100
Educacédo Visual..............ccooeeiinnnn. 1X(50+50) 100
Educacao Tecnologica.......................
50+50 100
Educagado Musical..............cccooeieiennne.
TIC (D). 25 (semestral) 25
Educacao Fisica ............coveveiinieninnen. 1x50+1x(50+50) 150
Ed. Moral Religiosa e Catdlica (c) (1x45) (45)
Tempo a cumprir 1350
(1395)

Oferta Complementar 8(d) .................

Nao oferecida

Nao oferecida

Apoio ao estudo (€).......ceevveieiiiiiinne.

2 X 50
(atribuir aos grupos Linguas e
Estudos Socias e Matematica e
Ciéncias)

2X50

Ciéncias)

(atribuir aos grupos Linguas e
Estudos Socias e Matematica e

Complemento a Educacao Artistica (f).

2 x50
Artes performativas
(Danga/musica)

2x50

Artes performativas
(Danga/musica)

(a) A carga horaria semanal indicada constitui uma referéncia para cada componente de curriculo.
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(b) A organizagéo do funcionamento das disciplinas pode ocorrer de um modo trimestral, semestral, ou outro,
de acordo com a alinea €) do n.° 2 do artigo 19.°

(c) Disciplina de oferta obrigatéria e de frequéncia facultativa, com um tempo letivo nunca inferior a 45
minutos, a organizar na unidade definida pela escola.

(d) Componente destinada a criagdo de nova(s) disciplina(s) para enriquecimento do curriculo, através da
utilizagdo do conjunto de horas de crédito. Disciplina(s) de oferta facultativa, mas de frequéncia obrigatoria
guando exista(m).

(e) Componente de apoio as aprendizagens cuja frequéncia é obrigatoria mediante indicacdo do conselho de
turma.

(f) Componente que possibilita a frequéncia de outros dominios da area artistica, ao longo do ciclo, cuja oferta
€ objeto de decisdo da escola, bem como a sua organizacdo, o tempo que lhe é destinado e as regras de
frequéncia, privilegiando, para o efeito, os recursos humanos disponiveis, através da utilizagdo do conjunto de
horas de crédito.
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MatrizCurricular: EnsinoBasico— 3° Ciclo

7°/8° Ano

COMPONENTES DO

Carga horéaria semanal — 50 minutos —
TL/Minutos (a)

CURRICULO
7° ano 8°ano
Areas Disciplinares:
Portugués .........coooviiiiiiiiiin 2x50+1x(50+50) 200 2x50+1x(50+50) 200
Linguas Estrangeiras ..................... 5x50 250 5x50 250
INGIES. ... .oveoeeeeeeeeeeee e 50+50 100 1x50+1x(50+50) 150
Lingua Estrangeira Il — ESP. ou FR. 1x50+1x(50+50) 150 50+50 100
Ciéncias Humanas e Sociais......... 5x50 + 25 225 4x50 +25 275
HIStOria. . ..o 2x50 150/100 * 2x50 100
Geografid.........c..coeviiiiiiiiiiiie, 1x50+1x(50+50) 150/150* 2x50 100
Cidadania e Desenvolvimento (b).......... 25 Semestral 25 Semestral
Matematica ............cooevveiiiieiiieannns 2x50+1x(50+50) 200 2x50+1x(50+50) 200
Ciéncias Fisico- Naturais ............ 5x50 250 6x50 300
Ciéncias Naturais................cccceeenene 50 + 50 100 3x50 150
Fisico-Quimica.........cccoveieiiiiiiinns 3x50 150 3x50 150
Educacao Artistica e Tecnoldgica ...... 3x50 + 25 175 3x50 + 25 175
Educagao Visual 1x(50+50) 100 1x(50+50) 100
Complemento & Educac&o Artistica 50 50 50 50
(danga, musica) (d) ..........oovvveeeennnnnnn. Artes performativas Artes performativas
(Danca/musica) (Danca/musica)
TIC (D) eeeneiieiee e
25 Semestral 25 Semestral
Educagao Fisica 1x(50+50) + 50 150 50 +1x (50+50) 150
Ed. Moral Religiosa e Catdlica (c) (1x45) -45 (1x45) -45
. 31 1550 29 1400
THIIFE & STl (32) (1595) (30) (1445)
Oferta Complementar N&o Oferecida Nao Oferecida Nao Oferecida Nao Oferecida

* 50 minutos séo atribuidos alternadamente a disciplina de histéria e a disciplina de geografia, em

regime semestral.

(a) Disciplinas que podem funcionar numa organizacdo semestral, anual ou outra. A cidadania e
desenvolvimento deve ser atribuida preferencialmente aos grupos de Ciéncias Sociais e Humanas.

Evitar atribuicdo direta aos Diretores de Turma caso ndo sejam destes grupos.

(c) Disciplina de frequéncia facultativa.

(d) Oferta de Educacéo Tecnolégica e ou de outra na area artistica, numa organizacéo anual, semestral

ou outra, privilegiando, para o efeito, os recursos humanos disponiveis.




9% ano

COMPONENTES DO Carga horan_?Ls/(I\a/lmanal — 50 minutos —
CURRICULO inutos (@
9° ano
Areas Disciplinares:
Portugués .........cocoiiiiiiiiiii 3x50+1x(50+50) 250
Linguas Estrangeiras ..................... 5x50 250
INGIES....iii 1x50+1x(50+50) 150
Lingua Estrangeira Il — ESP. ou FR. 2x50 100
Ciéncias Humanas e Sociais......... 5x50 250
Historia.........covveiiiiii 1x50+1x(50+50) 150
GEOGrafiad........eeeeeeeeeeeee e, 2x50 100
Matematica ...........cccocoeeiiiiiiiininns 2x50+1x(50+50) 200
Ciéncias Fisicas e Naturais ............ 6x50 300
Ciéncias Naturais.............cc.ccooeeennn 3x50 150
Fisico-Quimica.............ceeviiiiieeenennnn. 3x50 150
Expressdes e Tecnologias ...... 5x50 250
Educagao Fisica ..........ccccooeieiiinninne. 1x(50+50)+50 150
Educagao Visual 1x(50+50) 100
Ed. Moral Religiosa e Catdlica (d) (1x45) -45
Tempo a cumprir 31 1550
(32) (1595)
Oferta Complementar (e) 1x50 (Materiais e Técnicas ) 50

(a) Carga letiva semanal em minutos, referente a tempo Util de aula, ficando ao critério de cada escola a
distribuicdo dos tempos pelas diferentes disciplinas de cada &rea disciplinar, dentro dos limites estabelecidos —
minimo por &rea disciplinar e total por ano ou ciclo.

(b) Do total da carga, no minimo, 250 minutos para Portugués.
(d) Do total da carga, no minimo, 90 minutos para Educacéo Visual.

(e) Frequéncia obrigatdria para os alunos, desde que criada pela escola, em fungdo da gestdo do crédito
letivo

Dominios de Articulacdo Curricular

Para efeitos de planeamento e organiza¢do de dominios de articulagdo devera ser previsto no
horario dos docentes um tempo semanal. Estes dominios de articulagdo obrigam a uma
adequada planificacdo interdisciplinar e uma estreita articulagdo nos conselhos de turma pelo

que o tempo agora previsto sera determinante. Para efeitos de concretiza¢do de projetos de
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articulacdo curricular pode ser possivel flexibilizar até oito por cento dos tempos letivos, hum

maximo de 4 aulas por disciplina.

9. MEDIDAS DE PROMOCAO DO SUCESSO ESCOLAR

As atividades de promocéao do sucesso educativo concretizam-se através de:
- Apoio ao Estudo
- Apoio Pedagdgico
- Tutorias
- Grupos de homogeneidade relativa temporarios
- Coadjuvacgéao
No que se refere aos grupos de homogeneidade relativa, eles podem ser constituidos em
funcdo de dificuldades ou necessidades identificadas pelos docentes das disciplinas sendo os
alunos divididos por grupos atendendo aos seus niveis de proficiéncia. A gestdo destes grupos
cabe aos docentes titulares em articulagdo com a Diregao.

Na gestdo dos apoios a alunos, deve ser tido em atencdo o seguinte:

- Identificacdo e acompanhamento dos alunos com dificuldade o mais precocemente possivel
nos anos iniciais de ciclo;

- Refor¢co das medidas de apoio nos anos de escolaridade com maior taxa de retencdo e/ou
nas disciplinas com menor sucesso;

- Necessidade de encontrar mecanismos de apoio aos alunos com melhores desempenhos no

sentido de potenciar capacidades e melhorar resultados.

9.1. APOIO AO ESTUDO

No 1° ciclo, nos 1° e 2° anos € constituido por 120 minutos e nos 3° e 4°anos por 90
minutos e tem como objetivo apoiar os alunos na criacdo de métodos de estudo e de trabalho e
visa prioritariamente o reforco do apoio nas disciplinas de Portugués e Matematica.

No 2° ciclo constitui-se como uma oferta obrigatéria para a escola, de frequéncia
facultativa para os alunos, sendo obrigatéria para os alunos indicados pelo Conselho de Turma,
obtido o acordo dos encarregados de educacéo.

O Apoio ao Estudo é parte integrante do horario da turma e dos professores. Serve para
realizar trabalho de estudo, recuperacao e preparacdo dos alunos, devendo, por isso, ao longo
de todo o ano letivo, ser permanentemente frequentado pelos alunos designados pelo

Conselho de Turma.
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O Apoio ao Estudo é distribuido maioritariamente a professores de Linguas e Estudos
Sociais e Matematica e Ciéncias no sentido de reforcar as aprendizagens a essas disciplinas.

O Apoio ao Estudo organiza-se em 2 aulas semanais de 50 minutos cada.

9.2. AULAS DE APOIO NO 3° CICLO

As aulas de apoio constituem-se como a atividade desenvolvida pelo docente, fora da
aula regular, no sentido de ajudar os alunos a superar as suas dificuldades na disciplina que
leciona, dependendo dos recursos humanos. A frequéncia por parte de um aluno as aulas de
recuperacao esta dependente da sua indicacdo em Conselho de Turma e da aprovagéo do seu
Encarregado de Educacgédo (EE). Por isso, o EE € imediatamente responsavel pelo insucesso
do seu educando se ndo colabora para a adequada frequéncia deste suplemento educativo
oferecido pela escola. O apoio dado por um professor pode ser destinado a alunos de mais do

gue uma das suas turmas.

9.3. APOIO TUTORIAL

O Apoio Tutorial € uma estrutura responsavel pelo acompanhamento, de forma individualizada
e sisteméatica, do processo educativo dos alunos. Os alunos sédo propostos em Conselho de
Turma. Estas propostas séo analisadas pela direcdo que prioriza as situa¢gdes em funcdo da

disponibilidade de recursos humanos, atribuindo tutores e definindo horéarios para as tutorias.

O Apoio Tutorial Especifico é a estrutura destinada aos alunos do 2.° e 3.°ciclos do Ensino

Béasico que ao longo do seu percurso escolar acumulem duas ou mais retengoes.

9.4. COADJUVACAO

A coadjuvacdo em sala de aula sera aplicada sempre que seja possivel e de acordo

com 0s recursos humanos disponiveis no agrupamento.

10. OCUPACAO DOS TEMPOS ESCOLARES DOS ALUNOS

De acordo com o Despacho Normativo n.° 10-A/2018, de 6 de julho, Artigo 13.°, n.° 3,

“organizagao de um conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica,
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a desenvolver nos tempos letivos desocupados dos alunos por auséncia imprevista de

professores” e o Artigo 6.2, n.° 5, alinea b) “sejam realizadas as atividades educativas que se

Y

mostrem necessarias a plena ocupacdo dos alunos durante o periodo de permanéncia no

estabelecimento escolar”’, a ocupagao de alunos segue os seguintes critérios:

1.

2.

4,

Na EB2,3 Martim de Freitas é constituida uma bolsa de Ocupacdo de Tempos
Escolares, em que os professores estardo disponiveis para desenvolver atividades
educativas com os alunos, de acordo com 0s tempos registados nos respetivos
horarios.

A Ocupacdo de Tempos Escolares dos alunos poderé ser efetuada, também, por outros
docentes ndo afetos a essa bolsa, nomeadamente por recurso a permuta ou por
docentes da area/disciplina a substituir e cuja componente letiva do seu horéario se
encontre incompleta.

No 1° CEB, as substituicbes dos professores titulares de turma s&o realizadas,
sucessivamente, por: a) docentes sem componente letiva atribuida; b) docentes do
apoio educativo; c) docentes da educacdo especial; d) distribuicdo dos alunos pelas
restantes turmas da escola.

As substituicbes de professores em falta poderao fazer-se também recorrendo a outras
atividades.

A — NO CASO DE FALTA POR MOTIVOS PREVISTOS

1 - PERMUTA

a) O professor que prevé faltar por razbes justificaveis deve procurar assegurar a
permuta com um professor de outra disciplina da mesma turma.

b) Para tal devera ser preenchido um impresso que indicara as aulas e os professores a
permutar o qual deverd ser entregue nos Servicos Administrativos com uma
antecedéncia minima de dois dias (teis, para que seja concedida a respetiva
autorizacao.

c) Nestas condi¢des ndo havera lugar a marcacao de falta ao docente substituido.

d) Desta situagdo ndo poderd resultar, obviamente, prejuizo em nuimero de aulas para
os alunos nem desrespeito pelos tempos marcados no horario da turma.

e) Os professores deverdo informar os alunos com antecedéncia, para que estes sejam
portadores do material didatico necessario para a disciplina substituta.

f) No programa dos sumarios, o professor substituto sumariara a matéria efetivamente

lecionada e numerara a licdo sequencialmente relativamente a sua disciplina;

2 — SUBSTITUICAO POR DOCENTE DA MESMA AREA CURRICULAR

a) Sem prejuizo da lei, o professor deve comunicar ao Diretor do Agrupamento a

intencao de faltar com, pelo menos, 3 dias Uteis de antecedéncia, entregando/e entregar
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nos Servicos Administrativos, ou ao Coordenador de Estabelecimento no 1° CEB, o
Plano de Aula para que um professor da mesma area disciplinar Ihe possa dar
cumprimento, caso haja disponibilidade para tal. a) ndo comunicacdo da intencdo de
faltar e a ndo apresentacdo do plano de aula constituem fundamento bastante para a
injustificacdo da falta dada sempre que a mesma dependa de autorizacdo ou possa ser
recusada por conveniéncia ou necessidade de funcionamento do servico.

b) A entrega do Plano de Aula deve ocorrer também nos casos em que o docente,
estando ao servico, falte as aulas, a uma ou a mais turmas, excetuando-se 0 servico
oficial e as situagdes de doenca.

c) O Plano de Aula devera dar continuidade sequencial aos contetdos previstos na
Planificacdo para o periodo letivo a fim de contribuir para o cumprimento do programa
da disciplina.

d) O No programa dos sumarios, o professor substituto sumaria a matéria efetivamente
lecionada e numera a licdo de forma sequencial relativamente a disciplina substituida
com a indicagdo expressa no inicio do sumario: “Substituicdo com Plano de Aula” (e
matéria lecionada).

e) Serd marcada falta ao professor substituido.

f) Caso nao seja possivel afetar um professor da mesma area disciplinar a esta aula,
recorrer-se-4 a Bolsa de Professores para Ocupacdo dos Tempos Escolares dos

alunos, procedendo-se como nos casos de falta por motivos imprevistos.

B — NO CASO DE FALTA POR MOTIVOS IMPREVISTOS

a) Recorrer-se-a obrigatoriamente aos professores que fazem parte da Bolsa de
Professores para Ocupagdo dos Tempos Escolares dos alunos, de acordo com o
critério geral da rotatividade, exceto no caso de se verificar interesse de algum dos
restantes docentes disponiveis em utilizar a aula de substituicdo para desenvolver
uma atividade com os alunos, caso em que Ihe sera dada preferéncia.

b) Os alunos da turma sdo encaminhados para um espaco, onde um docente em
ocupacdo dos tempos escolares, assegura a ocupacdo educativa dos alunos,
recorrendo a atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica que
poderdo ser desenvolvidas em:

- Laboratérios
- Sala de estudo
- Biblioteca
- Sala de convivio
c) Os professores da Bolsa para Ocupacao dos Tempos Escolares dos alunos que, em

determinado tempo letivo, ndo forem necessérios para o servico de substituicdo,
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poderdo ser afetados a outros servicos / atividades nas instalaces escolares, como por
exemplo: apoio aos alunos, participacdo pontual em projetos e colaboracdo em
atividades diversas.

d) No caso de nédo existirem professores na Bolsa para substituir os colegas que se
encontram a faltar, os alunos deverdo ser encaminhados para outros espacos.

e) O docente que for chamado a substituir outro docente, sumaria a atividade
desenvolvida com referéncia expressa a situacéo de “SUBSTITUICAO” e NAO indica o

n° de licdo (mencionando a matéria lecionada).

Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico em 16/07/2019
Ratificado em reunido de Conselho Geral em 16/07/2019
O Presidente do Conselho Pedagdgico

Alberto Luis Domingues Barreira
O Presidente do Conselho Geral

Armando José Mendes Semedo
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