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Camara Municipal de Coimbra

servigo de refei¢Oes escolares [12 CEB e pré-escolar]
prolongamento de horario [pré-escolar]

Artigo 12
(Objeto)

O presente documento visa definir as condi¢des de funcionamento do servi¢o de refei¢des escolares
[almogo, lanche da manh3, lanche da tarde] e prolongamento de hordrio, nos estabelecimentos de
educagao e ensino da rede publica do Municipio de Coimbra, nomeadamente:

a. Fornecimento de almogos [12 CEB e Pré-Escolar]

b. Fornecimento de lanches escolares [12 CEB e Pré-Escolar]

¢. Prolongamento de horario [Pré-Escolar]

d. Atividades nas interrupcdes da componente letiva e férias escolares [Pré-Escolar]
Artigo 2¢

{Ambito de Aplicagdo)

1.  Os servigos referidos no artigo anterior destinam-se a todas as criancas inscritas nos jardins de
infancia e escolas do 19 ciclo do ensino basico da rede publica do Municipio de Coimbra;

2. A organizacdo do servico de Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia (fornecimento de
almocos, lanches escolares da manhd e da tarde e prolongamento de horério), nos jardins de
infancia, estd sujeita a inscricdo de um ndmero minimo de 5 utentes, aquando do inicio do ano
letivo;

3. Compete a Camara Municipal de Coimbra (CMC) admitir as inscri¢des dos interessados, mediante a
anadlise do boletim de inscricdo devidamente preenchido e acompanhado da documentacio
prevista no Artigo 79.

Artigo 32

(SituacGes Especiais de Organizacdo do Servigo)

No caso dos jardins de infancia em gue o nimero minimo de utentes (5) ndo seja atingido, a
Camara Municipal podera deliberar a prestacdo do servigo, ouvida a respetiva Comunidade Escolar,
ponderando o impacto sobre as familias em causa, e tendo em consideracdo o limite da
comparticipagdo financeira do Ministério da Educagdo e Ciéncia;

Na impossibilidade dos servicos se efetuarem nos respetivos estabelecimentos de educagdo e
ensino, podem ser utilizados para o efeito recursos fisicos da comunidade, devidamente
autorizados e detentores das necessarias condi¢Ges.

gaEe
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Artigo 42
(Disposicbes Gerais)

1. OsAgrupamentos de Escolas e o Municipio de Coimbra definem articuladamente o seguinte:
a. o calendario, no que se refere a educacdo pré-escolar;
b. o horario de funcionamento dos refeitérios;
c. o horadrio de funcionamento dos jardins de infancia;

d. o funcionamento das AAAF em periodos de interrup¢do letiva ou de auséncia de componente
letiva, aferidas as necessidades dos Encarregados de Educacio e tendo em conta os recursos
disponiveis para o efeito.

e. as atividades de animagdo socioeducativa a promover no servico de prolongamento de
horario;

2. Ao Municipio de Coimbra cabe ainda:

a. o controlo e gestdo financeira dos servicos de refeigdes escolares [almogo, lanche da manha e
lanche da tarde] e prolongamento de horério.

b. a colocagdo e gestdo de pessoal ndo docente da educagdo pré-escolar (a exce¢do do pessoal
afeto ao Ministério da Educagdo), salvaguardada a sua integracdo funcional em cada
estabelecimento de educac¢do e ensino;

Artigo 52
(Horario e Periodo de Funcionamento)

Educagao Pré-Escolar

1. Cada jardim de infancia deve adotar um horario adequado as necessidades reais das familias, de
acordo com os meios disponiveis;

2. Para além da atividade letiva, cada crianga deve permanecer no servi¢go de prolongamento de
hordrio apenas o tempo estritamente necessario as necessidades das familias;

3. As Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia funcionardo de acordo com as necessidades
manifestadas pelos pais e encarregados de educacdo, registadas em ata, nas reunides de
preparacdo do ano letivo, e nos boletins de inscricdo, em cada um dos jardins de infancia da rede
publica do Municipio de Coimbra.

4. A componente de Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia ndo funcionarad durante os
periodos a estabelecer pela Camara Municipal de Coimbra, entre os quais os destinados a limpeza
e manutencdo das instalaces e periodos de férias dos funcionarios.

5. Sempre que ndo funcione a componente educativa, é assegurada a componente de Atividades de
Animacdo e de Apoio a Familia para as criancas que nela estiverem inscritas, mantendo-se, sempre
que possivel, e em fungdo dos recursos humanos disponiveis, o horario integral de atendimento as
criangas.

Sanmn
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6. Nas faltas imprevisiveis do pessoal docente, e sempre que possivel, o hordrio normal de
funcionamento do jardim de infancia sera assegurado, até um periodo de cinco dias, para todas as
criangas inscritas no jardim de infancia, sendo que as criangas que ndo se encontram inscritas no
servi¢o de prolongamento de horario apenas poderdo permanecer até ao términos do horério da
componente letiva.

7. Nos periodos de interrupgdo da componente letiva e férias na educacdo pré-escolar, confirmada a
necessidade das familias, se o nimero de utentes for reduzido em cada Jardim de Infancia, as
criangas poderdo ser agrupadas num sé espaco (Pdlo);

8. No caso do inicio da componente letiva ndo coincidir com o definido em calendario escolar, o
Municipio pode avaliar a possibilidade de funcionamento dos estabelecimentos de educacio pré-
escolar, mas, preferencialmente, apenas com utentes inscritos no Servico no ano letivo anterior.

12 CEB

9. O servigo de refeicdes visa assegurar, exclusivamente, o fornecimento de almocos e lanches
escolares durante os dias letivos fixados em calendario escolar para o 12 ciclo do ensino basico,
sem prejuizo de vir a ser autorizada a prestacdo de um servico de refei¢des nos espagos escolares
durante as interrupcdes letivas e apds o termo do 32 periodo, promovido por entidades
vocacionadas para aquele efeito.

Artigo 62
(Calendario de Inscri¢oes)

1. O prazo para entrega dos boletins de inscricdo é definido anualmente, sendo ajustado ao
calendario das matriculas na componente letiva;

2. Qualquer crianga pode beneficiar dos servigos prestados nos estabelecimentos de educacdo e
ensino onde esteja oficialmente inscrita, desde que o solicite nos prazos e moldes definidos pela
Camara Municipal de Coimbra.

3. O impresso para inscri¢do nos Servicos [almogo, lanches e prolongamento de hordrio], as quais os
Encarregados de Educagdo podem aceder nos estabelecimentos de educagdo e ensino, nos balcdes
de atendimento da CMC, ou no sitio da CMC {(www.cm-coimbra.pt), devem ser entregues na escola
ou na sede do Agrupamento de Escolas, conforme as regras estatuidas e, de preferéncia, durante o
periodo de inscri¢des na Componente Letiva;

4. Os impressos e a respetiva documentacdo devem ser remetidos a Camara Municipal pelos
respetivos Agrupamentos de Escolas;

5. Na falta de qualquer da documentacdo mencionada no Artigo 79, indispensavel para o
posicionamento do utente num escaldo de rendimentos, sera atribuido a familia o escaldo maximo
de comparticipacao;

6. Sempre que solicitado pelos Encarregados de Educacdo, os processos dos utentes podem ser
revistos, desde que apresentados documentos comprovativos de alteragdo a sua situagdo inicial.

mAunn
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7.  Asinscrigbes entregues apds o inicio do ano escolar serdo analisadas no prazo de dez dias Uteis, e 0
inicio da prestagdo do servico sera efetuado apés aceitagdo dos valores da comparticipacio
familiar.

8. Cabe a Camara Municipal de Coimbra aprovar as inscricbes e definir os montantes da
comparticipagao familiar, bem como a sua isengdo, total ou parcial, com base na legislacio em
vigor.

Artigo 72

(Documentos para Inscrigio)

No ato de Inscrigdo, para além do boletim de inscricdo devidamente preenchido, devem ser entregues os

seguintes documentos:

a.

documento emitido pelo servico competente do instituto da Segurancga Social ou, quando se trate
de trabalhador da Administracdo Publica, pelo respetivo servico, que faga prova do seu
posicionamento nos escaldes de atribuicdo de abono de familia;

em caso de dieta, comprovativo médico ou, por motivos religiosos, declaragdo dos pais e/ou
encarregado de educagdo);

na impossibilidade de obter o referido documento, ou de aquele ndo traduzir a real situacdo econdmica

do agregado familiar, deverdo ser entregues os seguintes documentos:

C.

declaragdo de IRS do ano econdmico anterior e respetiva nota de liquidacdo comprovativa dos
rendimentos de todos os elementos do agregado familiar, ou documento da Reparticdo de
Finangas atestando a ndo entrega da referida declaragdo ou ultimos recibos de vencimento de
todos os elementos do agregado familiar que contribuam economicamente para o mesmo;

em situacdo de desemprego de um e/ou dos elementos que comp8em o agregado familiar,
declaragdo da Seguranca Social ou do Centro de Emprego atestando a situacdo, bem como o valor
e duragdo do subsidio;

em situagdo de pais solteiros, divorciados, separados judicialmente ou de viuvez, declaracdo que
ateste o valor da pensdo de alimentos, de sobrevivéncia ou outra, ou documento que justifique a
auséncia da mesma;

caso existam no agregado familiar idosos ou portadores de deficiéncia, documento comprovativo
da pensdo/reforma, passado pelo Centro Nacional de Pensdes ou outra entidade equiparada, bem
como declaragdo de IRS, ou documento que ateste a dispensa de apresenta¢do da mesma.

Artigo 82
(Frequéncia pontual)

Relativamente a uma eventual necessidade de frequéncia esporadica ou pontual dos Servicos, o

A

Encarregado de Educag¢do deve solicitd-lo por escritoc a Camara Municipal, com 10 dias Uteis de

antecedéncia e com a devida justificacao.

Praga de 8 de Maio | 3000-300 Coimbra
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Artigo 92
(Comparticipagdo Familiar)

1. No servico de refeigBes aplicam-se as regras constantes no artigo 202 do Decreto-lei 55/2009, de 2
de marco que regula o prego das refeigdes a fornecer as criangas da Educac¢io Pré-escolar e do 19
Ciclo do Ensino Bdsico, em conjugagdo com o Despacho, a publicar anualmente, do membro do
Governo responsavel pela drea da Educac3o;

2. No servigo de lanches escolares, o preco dos mesmos é calculado anualmente em funcdo do custo
daquele servico;

3. A comparticipagdo familiar relativa ao lanche da manhi e ao lanche da tarde é mensal, sendo
considerados para efeitos de faturacdo todos os dias tteis do més, independentemente do nimero
de dias de consumo, ndo havendo, por isso, lugar a reducdes da mensalidade decorrentes de
desmarcacgdes e faitas;

4.  Os utentes posicionados nos 12 e 22 escaldes de abono de familia usufruem de um subsidio de
100% sobre o preco das refeicdes, pelo que aquela sera gratuita.

5. A frequéncia do servigo de prolongamento de horario esta sujeita a uma comparticipacdo familiar
fixa, sem lugar a reducdes, e é calculada em fungdo do posicionamento da crianca nos escaldes do
abono de familia, e a fixar anualmente pelo Municipio de Coimbra.

6. Caso um Encarregado de Educacdo solicite que, em situagdes especificas, o seu educando usufrua
do Servico apenas por determinado periodo de tempo, nomeadamente devido a circunstancias de
alteragdo de horario laboral, de doenga ou de impossibilidade temporaria da pessoa a cuja guarda
o utente esteja afeto, deve o mesmo formalizar o pedido a Camara Municipal, com 10 dias de
antecedéncia, anexando a documentagdo necessaria (Artigo 72) para posicionamento no escaldo
de comparticipacao;

7. Mediante analise socioecondmica do agregado familiar, em casos especiais ou sinalizados,
nomeadamente pela Comissdo de Protecdo de Criangas e Jovens, pode ser reduzido o valor ou
dispensado o pagamento da respetiva comparticipacdo familiar, por despacho do Presidente da
Camara Municipal ou Vereador com competéncia delegada;

8.  Os atrasos continuos na recolha das criangas nos jardins de infancia, para além do horario de
funcionamento estipulado, poderao implicar a perda de direito ao servico;

9. A todos os utentes, incluindo os posicionados no 12 ou 22 escaldo, em caso de ndo consumo do
almoco e do(s) lanche(s) escolar(es) que ndo avisem o estabelecimento até as 14h00 do dia
anterior, por motivos ndo justificados, serd imputada a cobranca do preco unitario da refeigdo em
causa.

Artigo 102
{Pagamento das Comparticipagdes)

1. O pagamento das comparticipa¢des familiares previstas no Artigo 99, pode ser efetuado através de
numerdrio, cheque ou Multibanco nos balcSes de atendimento da CMC, ou via Sistema
Multibanco, nos prazos definidos mensalmente;

Praga de 8 de Maio | 3000-300 Coimbra
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2. As comparticipacdes familiares terdo de ser pagas até 15 dias apés a data de emissdo dos avisos
de pagamento, e reportam-se ao més anterior ac da sua emissao.

3. Ultrapassada a data limite de pagamento inscrita no aviso de pagamento, as comparticipacdes
terdo de ser pagas, obrigatoriamente, nos baicdes de atendimento da Cdmara Municipal.

4. O valor da mensalidade é comunicado via postal ou via correio eletrdnico, conforme opcio
selecionada pelos Pais e/ou Encarregados de Educacdo;

5. A fatura entregue no balcdo de atendimento ou o taldo emitido pelo sistema Multibanco,
constituem prova do pagamento da comparticipacdo;

6. Um pedido de revisdo de processo por parte dos Encarregados de Educagdo ndo os exime do
pagamento da comparticipacdo nos moldes estipulados no ponto 1, sem prejuizo de virem a ser
reembolsados dos valores a que tenham direito;

7. O valor das comparticipacdes nos periodos de interrupgdo letiva nos jardins de infincia, pelo
servigo de almocos e de prolongamento de horario, é o mesmo que o praticado durante o periodo
letivo;

Artigo 112

(Faltas, Desmarcag0es e Desisténcias)

1. Por cada dia de falta do utente ao servico de almogos, sempre que devidamente justificada de
acordo com as presentes normas, ha lugar ao desconto do valor comparticipado pelos
Encarregados de Educacdo;

2.  Os acertos referidos no ponto anterior serdo efetuados no més imediatamente a seguir;

3. A desmarcagdo de almogos e lanches escolares deve ser efetuada até as 14h30m do dia anterior,
por comunicagdo escrita do encarregado de educagdo aos colaboradores da CMC, afetos aos
estabelecimentos.

4. Em caso de greve do pessoal docente e/ou ndo docente, ndo sdo efetuados descontos.

Artigo 122

(Incumprimento do Pagamento das Comparticipacdes)

1.

As mensalidades pagas apds a data limite de pagamento constante no aviso de pagamento terdo
um agravamento de 10%.

Ultrapassado o prazo, os pais €/ou os encarregados de educacdo terdo 30 dias para proceder ao
pagamento da mensalidade.

O ndo pagamento da mensalidade dentro do prazo estipulado implicara a suspensdo da frequéncia
na Componente de Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia (alimentagdo e/ou
prolongamento de horario).

pEnn
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4. Esgotado o prazo de pagamento referido no ponto 1., os Servicos notificario o respetivo
Encarregado de Educagdo para proceder ao pagamento voluntdrio, alargando o prazo para mais
dez dias uteis.

5. Findo o prazo e esgotando-se os procedimentos referidos nas alineas anteriores e na
impossibilidade de regularizar quaisquer pagamentos referentes ao fornecimento de refeicges
escolares pela Camara Municipal de Coimbra, deverd o Encarregado de Educacdo informar a
Camara Municipal, dirigindo requerimento fundamentado ao Senhor Presidente da Camara
Municipal solicitando pagamento diferido, ou aprovacdo de pagamento prestacional da divida.

6. Esgotados todos os procedimentos e prazos para o pagamento voluntario da divida, serdo,
coercivamente e nos termos da demais legislacdo em vigor, objeto de tratamento juridico
adequado;

7.  Oincumprimento do prazo de pagamento da comparticipacdo familiar por um periodo superior a
30 dias implica a suspensdo imediata de acesso ao Servico. Este podera ser retomado no dia util
seguinte ao da regularizagdo das comparticipagbes devidas;

Artigo 132
(Avaliagdo)

Os servicos serdo objeto de avaliacdo durante o ano letivo, envoivendo o Municipio, os Agrupamentos de
Escolas, as Juntas de Freguesia e restantes intervenientes no projeto socioeducativo.

Artigo 14¢
(Monitorizagéo do Servigo de Refei¢des)

O servigo de refei¢des escolares é monitorizado por uma equipa interna da Camara Municipal de Coimbra,
constituida por técnicos da area de engenharia alimentar, responsdvel pelo controlo da gestdo do
fornecimento e da fiscalizacdo do cumprimento das normas aplicdveis, podendo a avaliagio e
monitorizacdo de todo o processo no dominio da seguranga alimentar ser, também, assegurado por
entidade exterior a Camara Municipal de Coimbra.

Artigo 152
(Casos Omissos)

Os casos omissos nas presentes Normas de Funcionamento serdo analisados e deliberados pela Camara
Municipal, pelo Presidente da Camara, ou pelo Vereador com competéncia delegada na drea da Educacdo
de acordo com os limites da despesa envolvida, e definida na Norma de Controlo Interno.

Artigo 162
(Inicio da Vigéncia)

O presente documento entrara em vigor no inicio do ano letivo de 2014/2015.
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Camara Municipal de Coimbra

g CONTACTOS

i

CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

- Divisdio de Atendimento e Apoio aos Orgdos Municipais

Praca. 8 de Maio
3000-300 COIMBRA
Telf. 239 857 500

Email: geral@cm-coimbra.pt

Hordrio de atendimento
segunda a sexta | 8H30—16H30

L] Loja do Cidadéao

Avenida Central, 16, 18 e 20 (a Av. Ferndo de Magalh3es - antigo "Bota Abaixo")
3000-607 Coimbra
Telf. 707 241 107

Horario de atendimento

segunda a sexta | 8h30—19h30
sabado | 9h30—15h00

o Divisdo de Educagdo e Agdo Social

Rua Olimpio Nicolau Rui Fernandes — 22 andar, sala 6
3000-303 COIMBRA

Telf. 239 857 500 Ext. 1528

Email: educacao@cm-coimbra.pt

Horario de atendimento
segunda a sexta | 9H30—12H0O0
14H30 —17HO0O0
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Comparticipacoes familiares | ano letivo 2014/2015

[documento aprovado em reunido de Camara de 23.jun.2014]

Educacdo Pré-Escolar

Prolongamento

" Prego Lanche da Lanche da
Escaldo A ~ de
refeicdo/dia Manha Tarde ‘.
horéario
1@ Escaldao Isento isento Isento isento
29 Escaldo isento isento isento isento
32 Escaldo e seguintes 1,46€ 0,18€ 0,50€ 20€
Necessidades Educativas Especiais isento isento isento isento
1¢ Ciclo do Ensino Basico
Escaldo Preco Lanche da Lanche da
refeigdo/dia Manh3 Tarde
19 Escaldo Isento Isento Isento
22 Escaldo isento isento isento
32 Escaldo e seguintes 1,46€ 0,18€ 0,50€
Necessidades Educativas Especiais isento isento isento

Praga de 8 de Maio | 3000-300 Coimbra

Telf.: 239857500 | E-mail: geral@cm-coimbra.pt



